Zatgcznik nr 1 do Polityki Ochrony Danych
Domu Parnocy Spolecznej dla Kombatantow

w Bilgoraju

{mie i nazwisko

Starowisko stuzbowe

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z ZAKTUALIZOWANA
DOKUMENTACJA DOT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Oswiadczam, iz zapoznalem/am sie z zaktualizowana:
1. Polityka Ochrony Danych w Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Bitgoraju.

2. Instrukcja Zarzgdzania Systemem Informatycznym w Domu Pomocy Spolecznej dla

Kombatantow w Bitgoraju.

Jestem $wiadomy/a obowigzku zachowania w tajemnicy informacji zawartych w wiw
dokumentach w trakcie trwania zatrudnienia/ wspélpracy, a takze po ustaniu zatrudnienia lub

zakonczeniu wspdtpracy.

Zobowiazuje st¢ takze do przestrzegania zawartych w w/w dokumentach zasad, regut

1 postanowien.

data i podpis o$wiadczajacego



Zatacznik nr 2 do Polityki Ochrony Danych Domu Pomocy
Spoteczne] dla Kombatantéw w Bitgoraju

Zgoda na wykorzystanie wizerunku
Qswiadczam, e wyrazam zgode na umieszczanie zdjec | materiatow filmowych zawierajgcych méj wizerunek:

Imie i nazwisko
w zakresie wizerunku, imienia, nazwiska- zarejestrowanych podczas imprez, uroczystosci, projektdw, wycieczek
i innych uroczystosci organizowanych przez Dom Pomocy Spotecznej dla Kombatantdéw w Bitgoraju.
Wizerunek moie byé umieszczony i publikowany na stronie internetowej Domu Pomocy Spotecznej dla
Kombatantéw w Bitgoraju w celu informacji i promaocji wydarzenia lub placowki.

data imie i nazwisko wyraZzajacego zgode

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/673 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej RODO, informujemy, Ze:
1. Administratorem Parnstwa danych osobowych jest Dom Pomocy Spofecznej dla Kombatantéw w Bifgoraju,
ul. Generata Komorowskiego 20, 23-400 Bilgoraj, tel.: 84 688 03 47.
2. Prawidtowosé przetwarzania danych osobowych nadzoruje Inspektor ochrony danych, z ktérym moina sie
skontaktowac za posrednictwem adresu email: iod@bilgoraiski.pl
3. Wizerunek moie byé wykorzystywany w celach zwigzanych z promocja i dziatalnoscig placoéwki, na podstawie
wyrazonej zgody art. 6 lit. a RODO w zwigzku z art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2017 r. Poz. 880).
4. Dane moga by¢ udostepnione innyrn podmiotom na podstawie przepiséw prawa lub podmiotom z ktérym
Administrator zawart umowe powierzenia przetwarzania danych.
5. Dane nie beda transferowane do panstw trzecich. :
6. Dane osobowe przetwarzane bedg przez czas niezbedny do realizacji promocji wydarzenia lub placéwki.
7. Majg Panstwo prawo do dostepu do swoich danych osobowych, prawo do igdania sprostowania danych,
ograniczenia przetwarzania, usunigcia danych, ztoZzenia sprzeciwu wobec faktu ich przetwarzania, prawo do cofniecia
wyrazonej zgody oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych z siedzibg w Warszawie przy
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

9.Dane osobowe przetwarzane na podstawie niniejszej zgody nie beda podlegaly zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.




Zatacznik nr 3 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomacy Spolecznej dla Kombatantow w Bitgoraju

Bitgoraj, dnia ....cccecevrrenne.
imie [ nazwisko

e
adres

peina ngzwa administratora danych

adres siedziby administratora danych

Odwotanie zgody
na przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 7 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
odwotuje¢ wyrazong przeze mnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych/danych mojego

dziecka, KtGra bya WYTBZONA W CEIU wo..cu ettt e v e e et aetere e meee e eesanteeneneeenaon

Z powazaniem,

imie i nazwisko wnioskodawcy



Zalacanik nr 4 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spoteczne] dla Kombatantdw w Bitgoraju

Klauzula informacyjna dla mieszkaricéw DPS
dla Kombatantéw w Bitgoraju

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej RODO, informujemy iz:

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest:
Dom Pomocy Spatecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju, ul. Gen. Bora Komorowskiego 20, 23-400 Bitgoraj, tel./fax
84 688 02 47, tel. 84 6B8 03 48.

2. Prawidtowo$é przetwarzania danych osobowych nadzoruje Inspektor ochrony danych, z ktérym moina sig
skontaktowad za posrednictwem adresu email: jod @bilgorajski.pl lub numeru tel. 688 20 86.

3. Panstwa dane osobowe zawarte we wniosku o przyjecie do placéwki bgdg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1
lit. a RODO- zgody osoby, ktérej dane dotycza.

W przypadku przyjecia Paistwa do placéwki, podane przez Paristwo dane bedziemy przetwarzac zgodnie z art. 6 ust.
1lit. ¢, d, e RODO oraz art. 9 ust. 1lit. ¢ i g RODO, w szczegoélnosci na podstawie:

a) Ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spoteczne] (Dz. U. 2 2013 ., poz. 182 2 pézn. zm.} oraz wydanych na
jej podstawie aktach wykonawczych dotyczacych doméw pemocy spotecznej,

b) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie domow pomocy
spotecznej,

c) Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego,

d) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczaych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240z pbdin. zm.),

e) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie
aktach wykanawczych.

4. Panstwa dane moga by¢ przekazywane innym podmiotom na podstawie przepisow prawa lub stosownych umdw,
np. podmiotom zapewniajacym obstuge informatyczng, techniczng, pocztowy, bankowa czy ubezpieczeniowq.

5. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

6. Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania celéw, o ktérych mowa w pkt. 3; bedzie to
okres wymagany przepisami prawa oraz przepisami wewnegtrznymi. Natomiast w przypadku danych osobowych
przetwarzanych na podstawie Pafstwa zgody — dane przetwarzamy do momentu jej cofnigcia.

7. Przysiuguje Panistwu prawo:
a) dostepu do Panstwa danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
danych oscbowych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

b} wniesienia skargi do organu nadzorczego -Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, wl. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

¢) w stosunku do danych osobowych, ktdre sg przetwarzane na podstawie zgody — majg Panstwo prawo w dowolnym
momencie wycofa¢ zgode na przetwarzanie danych. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Wycofanie zgody moze zostac
dokonane w takiej samej formie, w jakiej zostata udzielona zgoda.

8. Podanie okreslonych danych osobowych moze byé¢ obowigzkowe, gdy tak stanowi przepis prawa, w pozostatym
zakresie jest dobrowolne, ale moze byé konieczne aby Administrator mogt prawidtowo realizowaé swoje zadania.
Brak podania danych moze skutkowaé brakiem mozliwosci rozpatrzenia wnioskow.

9. Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



Zatacznik nr 5 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantéw w Bilgoraju

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej Rozporzadzeniem (RODO),
informujemy iz:

1. Administratorem Pafistwa danych osobawych jest Dom Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Bilgoraju,
ul. Gen. Bora Komorowskiego 20, 23-400 Bilgoraj, tel./fax 84 688 03 47, tel. 84 688 03 48.

2. Prawidtowosé przetwarzania danych osobowych nadzoruje Inspektor ochrony danych, z ktorym mozna sig
skontaktowaé za porednictwem adresu email: iod@bilgorajski.pl

3. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia konkursu na wolne stanowisko pracy na
podstawic art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 13 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, lub w celu zawarcia umowy z art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
natomiast inne dane beda przetwarzane na podstawie zgody-art. 6 ust. 1 Iit. a RODO i art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

4. Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazane wylacznie podmiotom, ktore sg uprawnione do ich otrzymania
przepisami prawa lub podmiotom, ktére przetwarzaja Paistwa dane osobowe w imieniu Administratora, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do parstwa trzeciego.

6. Dane osobowe (dokumenty aplikacyjne) kandydatow, ktorzy nie zostali zakwalifikowani do II etapu naboru
beda przechowywane przez okres 14 dni od dnia ogloszenia informacji o wyniku naboru. W tym terminie
niewybrani kandydaci moga odebraé ztozone dokumenty aplikacyjne. Po uptywie tego terminu dokumenty
aplikacyjne zostang zniszczone.

Dane osobowe najlepszych kandydatow, o ktorych mowa w art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy 0 pracownikach
samorzadowych, ktérzy zostali umieszezeni w protokole sporzadzonym z przeprowadzonego naboru beda
przechowywane przez okres 3 miesigey od dnia nawiazania stosunku pracy z kandydatem wylonionym
w drodze naboru, ewentualnie w przypadku odwotania zgody — dane beda przechowywane do momentu €
odwolania. W przypadku nie odwotania zgody kandydaci beda mogli odbieraé swoje dokumenty aplikacyjne
w terminie 7 dni od dnia uplywu okresy 3 miesigcy. Po uptywie 7 dni dokumenty aplikacyjne zostang
ZNISZCZONE,

Pozostala dokumentacja z przeprowadzonego naboru jest przechowywana i archiwizowana zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych,

7. W przypadkach przewidzianych przepisami prawa maja Pafnstwo prawe do dostgpu do swoich danych

oraz otrzymania ich kopii, sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych, usuniecia danych

(co jest rownoznaczne z rezygnacja z udzialu w procesie rekrutacji), ograniczenia przetwarzania danych
osobowych oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedziba
w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody

w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnoéé z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem.

8. Panstwa dane osobowe nie beds przetwarzane w spos6b zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwick
decyzji i nie beda profilowane.

9. Podanic danych osobowych jest niezbedne do udziahn w rckrutacyi.

Podanie danych osobowych jest réwnoznaczne = wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby prowadzonef rekrutacyi.



Zatacznik nr 6 do Polityki Ochrony Danych

Domu Pomocy Spoteczne] dla Kombatantdw w Bitgoraju

MONITORING

Klauzula informacyjna

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia-
2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 dnia 04.05.2016r. str.1) zwany jako ,RODO"
informujemy, iZ:

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Dom Pomocy Spofecznej dla Kombatantow
w Bilgoraju, ul. Gen. Bora Komorowskiego 20, 23-400 Bitgoraj, tel./fax 84 688 03 47.

2. Prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych nadzoruje Inspektor ochrony danych, z ktdrym
mozna sie skontaktowa¢ za posrednictwem adresu email: iod@bilgorajski.pl

3. Paristwa dane osobowe w postaci wizerunku beda przetwarzane zgodnie zart. 6 ust. 1 lit. f RODO-
przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora.

4. Celem przetwarzania Paristwa danych jest zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczeristwa na
terenie Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Bitgoraju.

5. Panistwa dane osobowe moga by¢ udostepniane innym organom upowaznionym na podstawie
przepisdw prawa np. organom scigania.

6. Paristwa dane osobowe beda przechowywane przez okres nie diuzszy niz 3 miesigce, 0 ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej.

7. Panstwa dane nie beda przekazywane do paristw trzecich lub organizacji narodowe;j.

8. Majg Panstwo prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
prawo do zadania sprostowania {poprawienia) danych osobowych, prawo do usunigcia danych —
przystuguje w ramach przestanek i na warunkach ckreslonych w art. 17 RODQ, prawo ograniczenia
przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreélonych w art. 12 RODO,

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 21 RODO, wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

9. Paiistwa dane oschowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.



Zatgcznik nr 6a do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spotecznej dla kombatantow w Bitgoraju

MONITORING

Klauzula informacyjna

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016r. str.1) zwany jako ,RODO" informujemy, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Dom Pomocy Spofecznej dla Kombatantéw
w Bitgoraju, ul. Gen, Bora Komorowskiego 20, 23-400 Bitgoraj, tel./fax 84 688 03 47.

2. Prawidtowoéé przetwarzania danych osobowych nadzoruje Inspektor ochrony danych, z ktérym mozna

sig skontaktowad za poérednictwem adresu email: iod@bilgorajski.pl

3. Paristwa dane osobowe w postaci wizerunku bedg przetwarzane zgodnie z art. & ust. 1 lit. f RODO-
nrzetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora.

4. Celem przetwarzania Pafstwa danych jest zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa na
terenie Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju.

Z pefna kiauzulq informacyjng moina zapoznac¢ sie w Domu Pomocy Spofecznej dia Kombatantow
w Bilgoraju w pokoju nr 405,



Zatacznik nr 7 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pormocy Spoteczne] w Bitgoraju

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych nr...........
zwana dalej Umowsg,

zawarta w Bilgoraju, dnia .....ccecoeven migdzy:

Domu Pomaocy Spotecznej w Bitgoraju, ul. Gen. Bora Komorowskiego 20, 23-400 Bitgoraj, tel./fax 84 688 03 47,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Administratorem/ Zleceniodawcy
a

aviay

zwanym dalej Przetwarzajacym/ Zleceniobiorca , o tresci nastepujacej:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Przetwarzajacemu dane osobowe do przetwarzania, w trybie art. 28 ogblnego Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
2 przetwarzaniem danych osohowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1}, zwanego Rozporzgdzeniem, na zasadach, w zakresie i w celu okrestonym w niniejszej Umowie.

2. Przetwarzajacy zobowiazuje sig przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg Umowg, Rozporzgdzeniem
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiagzujacego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

3. Przetwarzajacy oswiadcza, ze stosuje odpowiednie srodki bezpieczeristwa spetniajace wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Przetwarzajgcy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie Umowy dane: (zwykie/ szczegdinych kategorii), ktére
dotycza..cviieirienens {nalezy podac kategorig oséb)
2. Dane, ktére beda przetwarzane to: (imig, nazwisko, adres zamieszkanic itp.)

3. Dane beda przetwarzane w celu .. s (0. WYKORGRIG umowy Zfec nr..)

4. Przetwarzajacy Jest upowazmony do e {ZDiErANIR, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanje, poblerame przeg!qdame wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesfanie,
rozpowszechnianie [ub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywenie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie)

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowigzuja sie wykonywac zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy z najwyiszq starannoscig zawodowa w celu
zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego intereséw Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie zastosowa¢ srodki techniczne i organizacyjne majace na celu nalezyte, odpowiednie do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
w szezegdlnosci zabezpieczy¢ je przed udostepnieniem osechom nieupowaznionym, zabraniem prrez osobe nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisdw prawa oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, e zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy informatyczne spetniaja wymogi
aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa.

4. Zieceniobiorca przetwarza dane osobowe wykcznie na udokumentowane polecenie Administratora,



5. Podmiot przetwarzajacy oéwiadcza, Ze dysponuje zasobami, doéwiadczeniem, wiedzg fachowg i kawaliﬁk(?wan\{m
personelem, ktére umoifiwiajy mu prawidiowe wykonanie umowy powierzenia oraz wdroienie odpowiednij:h. srcdko.w
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi Rozporzadzenia. Podmiot przetwarzajacy C:SWIadCZE, ie
podjat skuteczne érodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajace dane osobowe przed ich udostepnieniem osut_)om
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem z haruszeniem przepiséw prawa oraz uszkodzeniem,
zniszczeniem, utratg lub nieuzasadniong modyfikacja.

6. Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare motliwosci pomaga administratorowi poprzez
odpowiednie érodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na 2gdania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy danych osohowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia,
w tym takie po rozwigzaniu umowy powierzenia oraz zobowigzuje sie zapewni¢, aby jego pracownicy oraz inne osaby
upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zobowiazaty sie do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu umowy powierzenia,

8, Podmiot przetwarzajgcy, uwazgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga administratorowi
wywiazaé sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych {ogéine rozporzadzenie o ochronie danych).

9. Podmiot przetwarzajacy po zakohczeniu $wiadczenia usiug zwiazanych z przetwarzaniem zaleinie od decyzji administratora
usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze szczegdlne przepisy prawa

nakazuig przechowywanie danych osobowych.

10. Podmiot przetwarzajacy udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowiq.zkéfm
okreélonych w niniejszej umowie oraz umoiliwia Administratorowi przeprowadzanie audytdw, w tym inspekcji, i przyczynia sig
do nich.

11. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej szczegétowe] lub ogdinej
pisernne] zgody administratora {podpowierzenie).

§4
Odpowiedzialnosé Stron

1. Administrator ponosi odpowiedzialno$é za przestrzeganie przepisdw prawa w zakresie przetwarzania i ochrony danych
osohowych wedtug rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizyczhych w 2wigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Powyisze nie wytgcza odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy 2a przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie 2 umowg,

3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie dopetnil obowigzkéw, ktore naklada na
niego niniejsza umowa, lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora fub whrew tym instrukcjom.

&5
Uprawnienia kontroine administratora

1. Administrator ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez podmiot przetwarzajgcy zasad przetwarzania
t.:lanvch osobowych, o ktérych mowa w umowie powierzenia oraz w obowigzujacych przepisach prawa, w szczegéInosci poprzez
zadanie udzielenia informacji dotyczacych przetwarzania przez podmiot przetwarzajacy, stosowanych $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie toczyto sig zgodnie z prawem lub dokonywania kontroii w miejscach, w ktdrych sg
przetwarzane powierzone dane osobowe, po wezedniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony na 10 dni przed planowana

kontrola. Podmiot przetwarzajacy dokona niezbednych czynnosci w celu umoiliwienia wykonania tego uprawnienia przez
Administratora.

2. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do zastosowania si¢ do zalecen Administratora dotyczacych zasad przetwarzania

powierzonych danych osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporzadzonych w wyhiku
kontroli przeprowadzonych przez Administratora.

§6

Postanowienia koricowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewainoéci.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umows zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.



3. W przypadku gdy niniejsza Umowa odwotuje sig do przepisdw prawa, oznacza to réwniez inne przepisy dotyczgce ochrony
danych osobowych, a takie wszelkie nowelizacje, jakie wejdg w Zycie po dniu zawarcia Umowy, jak réwniei akty prawne, ktore
zastapig wskazane ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych obowigzuje na czas trwania umowy na $wiadczenie przez
Zleceniobiorcg na rzecz Zleceniodawey USTUE Z ZAKIESU ... e e

Administrator/Zleceniodawca Przetwarzajacy/Zleceniobiorca



Zatgeznik nr 8 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spolecznej dia Kombatantow w
Bifgoraju

Rejestr uméw powierzenia przetwarzania danych

Lp. Numer Data zawarcia Stroha Zakres powierzenia
umowy UMmowy umowy
1
2




Zatgcznik o 9 Polityki Ochrony Danych
Dormu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Bilgoraju

REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA

w Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju

Cel przetwarzania

Kategorie osdb,
ktoryeh dane 53
przetwarzane

Kategorie
danych
osobowych

Kategorie
osod

Kategorie Padmiot przetwarzajacy Przekazanle danych Narwa partstwa trzeciego/ Dokumeantacja zabezpieczen pay

odbiorcow do paristwa trzeciego organizacii przekazaniu do pafistwa

danych miedzynarodowe] w frzeciego/ organizacji
przypadku przekazania migdzynarodows)

danych

Plancwzny termin usunigeia
poszczegdinych kategarit danych

Ogdiny opis technicznych | erganizacyjnyeh irodkdw
bezpieczefistwa zgodnie 2 art. 32 ust. Lijezeli jest to
moiliwe)"




Zatycznik nr 10 Polityki Ochy ony Danych

Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju

- P - Administrator Ogdlny opis Nazwy panstw Dokumentacja
Lp | Kategorie n ormac technicznychi | trzecich lub odpowiednich
przetwarzan :_ﬁo.s._wmam Nazwa i dane Nazwa i dane Nazwa i dane Inspektor organizacyjnych | organizacji zabezpieczen
Mu%“hqummm kontaktowe kontaktowe xo:ﬂ“_@oi.m. _ om:_. ony nﬂ:ﬁ: srodkéw migdzynarodowych | danych
trwania, numer) administratora s__m.v..,w*maq:_:_m:mﬁo* przec m.ﬁms_,_n.m a | administratora bezpieczeristwa | do ktérych osobowych
’ a (jesli dotyczy) %3.5.2333 {oile to przekazywane sg przekazywanych
(jesH mozliwe) dane na podstawie
wyznaczono) art. 49 ust. 1
akapit drugi
- Art. 30ust. 2 lit. a Art. 30 ust. 2 fit. Art, 30 ust, 2 lit.c Art.30ust. 2 lit. ¢
Art. 30ust. 2 lit. b d, art, 32 ust. 1
1
2
3

REJESTR KATEGORII CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DLA DANYCH, KTORE ZOSTALY POWIERZONE PODMIOTOW!:

Dom Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju, ul. Gen. Bora Komorowskiego 20 23-400 Bitgoraj




Zalgcznik nr 11 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spoteczne] dia Kombatantow w Bitgoraju

Bilgoryy, dnia ...

Administrator Danych Osobowych

Whiosek o nadanie/aktualizacj¢ upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danvch oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) wnioskuj¢ o nadanie upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych pracownikowi:
Imig 1 nazwisko:
Nazwa systemu/bazy danych/zbioru:

Zakres uprawnien:

Whioskowany zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest miezbedny dla
wykonywania powierzonego pracownikowi zakresu obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Data:............................. Podpis bezposredniego przetozonego... .......................ooi

Akceptacja Administratora Danych Osobowych



Zalaeznik nr 12 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Bitgoraju

Bitgoraj, dnia ...............

UPOWAZNIENIE [ POLECENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

NR .......2021
W DOMU POMOCY SPOLECZNEJ DLA KOMBATANTOW W BILGORAJU

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych):

do przetwarzania danych osobowych:
Kategoria osob:
Kategoria danych osobowych:

Nazwa systemu/ bazy danych/ zbioru:

oraz polecam Pani/Panu przetwarzanie danych osobowych w powyzszym zakresie.

Whioskowany zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest niezbedny
dla  wykonywania powierzonego pracownikowi zakresu obowiazkow, uprawnien
i odpowiedzialnosci.

Jednoczesnie informuje, ze zobowigzany(a) jest Pan(i) do zachowania w tajemnicy
powyzszych informacji, w szczegdlnosci w zakresie danych osobowych i sposobow ich
zabezpieczania, rowniez po odwolaniu upowaznienia, a takze po ustaniu zatrudnienia
lub wspolpracy.

podpis Administratora Danmyich Osobowych

Podpis upowainionego



Zalgcznik nr 13 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spolecznej dia Kombatartéw w Bitgoraju

Rejestr pracownikéw do przetwarzania danych osobowych

stanowisko Data nadania Data ustania Zakres

Nr, Imi¢ i nazwisko
upowaznienia

upowaznienia




Zatgcznik nr 14 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spoteczne dla Kombatantéw w Biigoraju

Bilgoraj, dnia......................

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA 1 POLECENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Odwoluje upowaznienia do przetwarzania danych osobowych:
I.Nr...
2 Nr....

wystawione dla Pana(i): .c.coeevanenes ceaeesens reessasararees

podpis Administratora Danyeh Osobowych



Zatgcznik nr 15 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spofecznej dia Kombatantow w Bitgoraju

Bitgoraj, dnia ....cconnenninnne

imie i nazwisko pracownika
stenowlska stuzhowe

Qéwiadczenie Nl

Oéwiadczam, ze zapoznatem{am) sig z ogélnymi zasadami zabezpieczenia | przetwarzania dar_wch osobowych
wynikajacymi z przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegolnosei Rozp’orza.ldzenlem Parla.mentu
Europejskiego | Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb ﬁzycznych'w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz chylenia dyr?ktva.
95/46/WE (RODO), a takze Politykq Ochrony Danych, Instrukcjg Zarzgdzania Systemem Informatycznych oraz innymi
dokumentami wewnetrznymi Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantéw w Bitgoraju zwiazanymi z ochrona danych
osobowych. S -

Jednoczetnie oéwiadczam, ze zrozumiatem{am) tres¢ w/w przepiséw, a takie zobowigzujg sig do ich
przestrzegania oraz: . -
- zachowania w tajemnicy w/w przepiséw w trakcie trwania stosunku pracy/stazu/praktyk/umowy cywilnoprawnej,

a takie poich ustaniu,

- przetwarzania danych osobowych jedynie w zakresie i celu wynikajacego 2 zajmowanego stanowiska na podstawie

wydanego upowainienia,

- stosowania érodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych zabezpieczenie danych osobowych, ochrong
noénikéw magnetycznych | optycznych oraz wydrukow komputerowych przed udostgpnieniem osobom
nieupowainionym, ich nieuzasadniona modyfikacja, utrata lub zniszczeniem,

- nie ujawniania wiadomosci stanowiacych tajemnicg stuzbowa, zawartych w eksploatowanych systemach
informatycznych i dokumentacji pisemnej, zwlaszcza w danych osobowych oraz stosowanych érodkow
bezpieczenstwa, w szczegolnoéci przydzielonego identyfikatora systemowego, hasta dostgpu, szczegotow
technologicznych, uiywanych systeméw komputerowych araz oprogramowania zaréwno w trakcie trwania stosunku
pracy/staiu/praktyk/umowy cywilnoprawnej, a takze po ich ustaniu,

-informowania bezposredniego przetoionego oraz Administratora Danych Osobowych, a gdy dotyczy to danych
osobowych utrwalonych w zbiorach informatycznych, réwnie Administratora Systemdw Informatycznych o kazdym
przypadku naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych.

Oswiadczam, Ze zachowam w tajemnicy wszelkie dane osobowe, ktére przetwarzatem{am) lub przetwarzam
w ramach wykonywanych obowigzkéw oraz metody ich zabezpieczen w trakcie trwania stosunku
pracy/stazu/praktyk/umowy cywilnoprawnej, a takie po ich ustaniu.

Ponadto o$wiadczam, e przyjatem(am) do wiadomosci, ze za wszelkie szkody wynikajace 2 nieprawidtowego
uzytkowania systemdw informatycznych odpowiada uzytkownik,

Cséwiadczam, Ze przyjmuje do wiadomosci, i7 postgpowanie sprzeczne z powyiszymi zobowigzaniami moie
byC uznane za cigzkie naruszenie obowiazkdw pracowniczych w rozumieniu Kodeksy Pracy oraz moze spowodowad
sankcje przewidziane przepisami prawa.

L T T T T e P Py

Data, podpis osoby skfadajgcef oswiadczenie



Zatgcznik nr 16 do Polityki Ochrony Danych
Domu Pomocy Spotecznej dia Kombatantow w Bitgoraju

Rejestr naruszen ochrony danych osobowych

Rodzaj Obowigzek Obowiazek Okoliczno$ci naruszenia Skutki naruszenia Podjete dzialania zaradcze
naruszenia zgloszenia zawiademieni

organowi a osoby, ktorej

nadzorczemu | dane dotyczg




Zalgcznik nr 17 do Polityki Ochrany Da nyeh
Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Bitgoraju

RAPORT
z naruszenia bezpieczenistwa zasad ochrony danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Bilgoraju

LData: ... Godzima: ... .

2. Osoba powiadamiajaca o zaistnialym zdarzeniu:

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe)

3. Lokalizacja zdarzenia:

(np. nr pokoju, nazwa pomieszczenia)

4. Rodzaj naruszenia bezpicczenstwa oraz okolicznosci towarzyszace:

5. Przyczyny wystgpienia zdarzenia:

6. Podjete dzialania:

7. Srodki zaradcze:

data, podpis Administratora Danych Osobowych



Zalgeznik nr 18 do Politykl Ochrony Danych Domu Pomocy
Spoteczrej dla Kombatantow w Bitgoraju

pieczgtka Starostwa

Protokot zniszczenia danych osochowych

------------------------------------------------------------------------
........................................................................

........................................................................

Sktad komisji:

Imie i nazwisko: Imie i nazwisko: Imieg i nazwisko:

podpis podpis : podpis




Zatacznik nr 19 Polityki Qchrony Danych
Domu Pomocy Spotecznej dla Kombatantow w Bitgoraju

PROTOKOL ZNISZCZENIA USZKODZONYCH NOSNIKOW KOMPUTEROWYCH

Bitgoraj, dn. e
Protokot nr ....cccunee
zniszczenia uszkodzonych noénikéw komputerowych
(jednostka, komdrka organizacyina)
Dnia..cowmeonn. komisja powotana przez. ... veerrenrenss ey
{imie, nazwiske i stanowisko osaby powolujgcef komisje)
w skfadzie:
1. PrzewodniCZgCy: «coueirenerimncrnnaccasienmmeninnane

2. C2ONKOWIB: ooiiriee i ivesvivseren s ennesnnassnnns

dokonata trwatego zniszczenia nosnikdw komputerowych:

L.p. Nazwa Nr ewidencyjny Sposéb zniszczenia Uwagi

Dokonanie w/w czynnosci zostaje potwierdzone wtasnorgcznymi podpisami komisji:

..........................................................................

..........................................................................

komorka orgenizacying

.................................................

podpis Administratora Systemu Informatvcznego



